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ส ำนักวิจัย สถำบันบัณฑิตพัฒนบริหำรศำสตร์ 
 

ใบขอจัดซื้อ/จัดจ้ำงพัสดุ 

       วันที่       เดือน        พ.ศ.  

เรื่อง ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุ 

เรียน หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

  เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติรายการจัดซื้อ/จัดจ้าง ตามรายการพัสดุต่อไปนี้  

ล ำดับ
ที ่ รำยกำร จ ำนวน หน่วยนับ 

ผู้แจ้งให้ 
ซื้อ / จ้ำง หมำยเหตุ 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

กรณี  ไมเ่ร่งด่วน  เร่งด่วน  เนื่องจาก ................................................................................................... 
แหล่งงบประมำณ  เงินแผ่นดิน  โครงการ.......................................................................................... .......
    เงินรายได ้ โครงการ.......................................................................................... ......... 

เงินทุนส านักวิจัย    กองทุนวารสารพัฒนบริหารศาสตร์ 
กองทุนส่งเสริมงานวิจัย   กองทุนส่งเสริมและพัฒนางานวิจัย  
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ ส ำหรับหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 

เรียน  หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
         เพ่ือโปรดอนุมัติ และลงนาม 
 
(ลงชื่อ)                                                   .  

(                                                 ) 
ต าแหน่ง                                                 . 

 

 อนุมัติ 
 ไม่อนุมัติ เนื่องจาก ……………………...................... 
 
(ลงชื่อ)                                                  .  
        (                                                 ) 
ต าแหน่ง                                                . 
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