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ส ำนักวิจัย สถำบันบัณฑิตพัฒนบริหำรศำสตร์ 
 

 ใบขอรำยละเอียดพัสดุ 
 

 

       วันที่       เดือน     พ.ศ.  

เรื่อง ขอรายละเอียดพัสดุ 

เรียน        

  เพ่ือโปรดจัดท ารายละเอียดพัสดุ พร้อมทั้งใบเสนอราคา ตามรายการพัสดุต่อไปนี้  

ล ำดับที่ รำยกำร จ ำนวน หน่วยนับ หมำยเหตุ  
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
กรณี  ไมเ่ร่งด่วน     เร่งด่วน  ภายในวันที่       
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ ส ำหรับหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 

เรียน  หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
         เพ่ือโปรดอนุมัติ และลงนาม 
 
(ลงชื่อ)                                                 .  
       (                                                 ) 
ต าแหน่ง                                               . 
 

 อนุมัติ 
 ไม่อนุมัติ เนื่องจาก……………………........................ 
 
(ลงชื่อ)                                                 .  
       (                                                 ) 
ต าแหน่ง                                               . 
 

 

ส านักวิจัย สถาบันบณัฑติพัฒนบรหิารศาสตร์ 118 ถนนเสรไีทย แขวงคลองจั่น เขตบางกะปิ 
กรุงเทพมหานคร 10240 เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 0994000159692  

โทรศัพท์ 02-727-3302, 02-727-3319 โทรสาร 02-375-8972  
E-mail: rc_fs@nida.ac.th 
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